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Esemplar Difiseare

1. Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti
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LISTA DE CONTROL A MODIFICARILOR

Y ersiung ¥t Clamentan

1 5122022 | Versiunea initiald pentru verificare/validare beneficiar

2 20002.2023 | Versiune modificata dupd observatin Beneficiar

Versiune modificata dupd observatii Beneficiar si ajustiri din

3 24.05.2023 : 3
cadrul configuririi
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Aprobat
Beneficiar

—

Aprobat
Beneficiar

DOCUMENTE REFERINTA

Ummiltoarele documente gu constituit suport pentru intocmirea documentului curent:

e (Caict de Sarcini pentru achizifionarea serviciilor de dezvoltare 5i implementare la cheie a
Sistemului Informatic Integrat- Platformi Integrati, in cadral proiectului . Mecanisme st
instrumente implementate la nivelul S1MB pentru fundamentarea deciziilor i planificérii
strategice pe termen hung™ Cod SMIS 128335, Cod SIPOCA 634,

» {Oferia tehnicd depusd in cadrul procedurii de atribuire pentru serviciile de dezvoltare 5
implementare Ja cheie a Sistemului Informatic Integrat- Platformi Integrati, in cadrul
projectului Mecanisme si instrumente  implementate la pivelul S1MB  pentru
fundamentarea deciziilor si planificérii strategice pe termen lung™ Cod SMIS 1283335, Cod
SIPOCA 634,

& Contract de servici nr. J-AC 177 — 5/31.12.202]1 pentru Servicti de dezvoltare si
implementare la cheic a Sistermului Informatic Tntegrat- Platformi Integratd, in cadrul
proiecielui Mecanisme si insirumente implementate la nivelul S1MB  pentru
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fundamentarea deciziilor $i planificirii strategice pe termen lung”™ Cod SMIS 1283335, Cod
SIPOCA 6347

® Lista proceselor din scopul projectulud stabilitd in urma inventarierii proceselor

e Raportul dc analizd al proicctulu
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1. Analiza cerintelor aplicatiei

Acplicatia informatich pentru eficientizarea comunicirii si sustenabilititii va fi disponibild pe
eomputer, oferind o modalitate usor de utilizat a planificari si monitorizani executie Eugtmrt.
respectiv a achizifiilor realizate la mivelul institufiel. Aceasta va fi intuitiva gi va permite gestionarea
in intregime a informatiilor despre activitatea de creare, actualizare si wmérire a Programului Anual
al Achizifillor Publice prin urmitoarele functionalitigi:

-solicitare de produse, servicit st luerdn pe codur CPY s articole bugetare;

-execufiz contractelor i comenzilor care se Incheie la nivel de institufie;

-plafile aferente ficcArui contract {comanda);

-gestionarea planului de achizifi

-Instrumente vizuale {(tablouri de bord si1 gencrarea rapoartelor specifice)

Adminsirarea planuiui anual al achizifiilor publice va 1i realizatd prin intermediul aplicafie
software, oferind acces la introduceres, menfineres gi aprobarea datelor in mod partgjat, conform
atribuiilor fiecirui angajat 5i al proceselor de lueru de la nivelul primdriei

Datele inregistrate ale planului anual vor ilustra informafii precum elementele bugetare, sursele de
finantare, repartizarea bugetard in functie de trimestry, detalii ale contractului, facturi si pliti.
Aplicatia va oferi utilizatorului posibilitatea actualizdrii planului Anual al Achizitiilor Publice, in
functie de solicitarile inregistrate.

Accesul la aplicatie va i oferit in functic de functia §i rolul ficliru angajat.
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2. Proiectare

Aplicatia PAAP este un modul desvoltat in cadrul proiectului care inglobeazi conceptul de
planificare 51 monitorizare a executici bugetare, respectiv a achizifiilor realizate la nivelul institufie:

gi are scopul de a administra procesul achizitied intr-o0 varantd software usor de adminisirar
Modulul PAAP are urmltoarele componente, dupd cum urmeaza:

s  Modul de administrare a componentelor planuloi anual al achizitiilor publice
-ofera acces la lista de produse, servicii gi lueriri in functie de codul CPV, necesare
in cadrul procesului de stabilire 5i aprobire a planului anual al achizifici:

-oferfi acces la modulul de depunere 5 aprobare a referatelor de necesitate, find
etapa inifiald in ceea ce priveste conceperea unui plan anual al achizigiilor publice;

# . Modul de gestionare al planului anual de achizitie publici
-pune la dispozifia uiilizatorului indroducerea, menfinerea i aprobarea unor
elemente ale planului anual, stabilite in funcfie de fliul de solufionare ;

s  Modul de gestionare a farmizorilor
-permite stocarea informafiilor relevante ale fiecrui furnizor cuprins in procesul
de aprobare al planului anual al achizifiei, menfionand detalii referitoarc ale
contractului incheiat, comenzile i facturile azociate precum si plagile efectunte;

» Modul de gestionare a contractelor
-oferd acces wtilizatorului la o listd dedicati de contracte, oferind informatii
relevante pentru fiecare contract incheiat in cadrul procesului de achizitie;

-fiecare contract are atasat anexele si actele adifionale
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Proiect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational

Capacitate Administrativa 2014-2020

Modul de factari si plafi

-permite urmdrirea statusulwi tuturor facturilor prin inregistrarea plagi §i a datelor
relevante (factura, ordin de platd, data, alte detalii)

Modul de ciutare si regiisire a informatiilor

-permite aplicarea duferitelor filire pe paginile dedicate ale modululu PAAP,
pentru reglsirea informatiei intr-un mod mai usor,

Depunerea documentajiei in cadrul aplicafiei. necesare in procesul de imfiere si aprobare al
planului anual al achizifiei se va face controlat, in perioade bine stabilite, urmfndu-se urmatoarele

etape,

Ftapa de inifiere — in aceastd pericadd personalul insdrcinat ¢u administrarea
necesarulul pentru care se realizeazd de reguld achizitia va avea responsabilitatea
de a actualiza (dacl este carul) datele produselor, in meniul dedicat al aplicafiei
denumit “Catalog produse”. Pentru capitelele folosite in conceperea planului anual
al achizifiei va trebui s se realizeze o mapare intre articole i produse. Acest proces
este realizat In submeniul Capitole, prin selectarea capitelului din lista de tip
arborescent. Dupd selectarea capitolului, responsabilul va adaga articolul bugetar
sl va apdsa butonul salveazi. Odath ce a fost ales articolul bugetar, wtilizatorul va
putea adiduga mem-uri pentri acesta, Pentru a face asta, acesta va accesa butonul
"Adfugare item”,

Etapa de depunere — in aceasii perioadd personalul primriei va concepe g
depune  referatele de necesitate initiale si finale. Conceperea referatului de
necesitate este obligatone fiind documentul de bazi prin care se realizeazi
justificarea achizifiei. Documentul este intocmit de cfitre departamentele inifiatoare,
pentru fiecare achizifie solicitati.
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Capacitate Administrativd 2014-2020

Etapa de analizi — acensid pericadi este destinatd exclusiv funcfionarilor primfrie
care analizeazd toate documentele depuse in vederea elaborfrii planului anual al
achizijiilor publice. Referatele de necesitate imifiale depuse in etapa de depunere a
documentajiel wmeazd 3 i analizate si “transformate™ in referate de necesitate
finale, pentru care se va desfiisura procesul de achizitie.

Etapa planificare bugetari (stabilirea listelor de achizifie) — aceasth etapd este
dedicatd stabilirii §1 implementicl datelor ce compun Planul anual al achizitiei
publice. Responsabilii vor avea responsabilitatea de a inregstra informatitle
produselor, serviciilor sau ale luerdrilor pentru care se realizeazd achizifia, in
functic de referatele de necesitate depuse. Tn cadrul initierii planului achizitiei,
responsabilul va avea responsabilitatea de a selecta anul, sursa de finanfare,
capitolul si articolele pentru care se realizeazd achizitia. Pentru fiecare capitol pe
care au fost adiugate articole din Anexa Th, se va selecta un produs si se vor
inregistra urmdtoarele: cod CPV, cantitate necesard, pref, TVA, procedura de
atribuire, data estimare incepere, data estimare finalizare, responsabil si dack este
cizul observalii. Dupdl addugarea item-urilor (produse, servicii, lucriirilor) se va
realiza impdirfirea necesarului pe trimestre. In momentul finalizani addugarii itemu-
urilor, aplicafia va caleula automat bugetul total, realizind si o alocare automatd in
funetie de trimestru, '

Fiapa de aprobare - in aceastil etapil se realizezi o verificare la nivel de articol
gi de buget, astfel incit in urma verificirilor se poate realiza Respingerea sau
Aprobarea planului de achizitie. In cazul respingerii, planul va fi trimis in etapa de
planificare bugetar, pentru a se realiza rectificn, fni carml aprabédrn, planul va intra
in etapa de Executie.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operagional

Capacitate Administrativa 2014-2020

Etapa de execufie — in cadrul acestei etape se adaugd contractele incheiate in
cadrul procesului de achizifie. Utilizatorul va alege unul sau mai multe contracte
dintre cele histate $1 va apisa butonul "Adfugare”. Se vor patea selecta doar
contractele care au fost aprobate in urma procesului de achizifie. Aceste contracte
vor apdrea in listd cu toate cimpurile completate.

Pe contractele inrepistrate se vor adiduga facturile, inregistrind item-ul facturat i
suma facturati.

Etapa de rectificari - Pe parcursul anului, cind plamal de achizitn este in etapa de
executie pot apirea rectificari bugetare.

Pentru a adiuga o rectificare bugetard, utilizatorul va accesa butonul “Adaugh
rectificare”™ din dreptul liniei de "Buget”. Rectificarile se vor face la nivel de articol
bugetar.
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3. Functionalititi

1.1 CERINTE GENERALE

111 Servicii dezvoltare aplicatie

Aplicatia informatici pentru eficientizarea comunicarii si sustenabilitalii va fi disponibila pe
computer, oferind o modalitate usor de utilizat a planificirii $i monitorizarii execufiei bugetare,
respectiv @ achizititlor realizate la nivelul institufied prin stabilirea Planului Anueal al Achizifiei
Publice. Aplicatia va {i intuitivli si va permite gestionarea In intregime a informatiilor referitoare
la activitatea de creare, actualizare i urmdrire a8 Programului Anwal al Achizitiilor Publice.

Aplicatia va prezenta pagini dedicate pentru desfisurarea fiecdrui tip de actiune in cadrul

procesului de concepere i aprobare al planului anual. In acest sens s-au implementat urmétoarele

pagini, in urma cermjelor generale:

-Pentru flustrarea datelor furnizorilor, prestatorilor de serviciiluerfiri, wilizatorii vor accesa
submeninlu intitalat *“Listd furnizor®™.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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Pentru fiecare furnizor se vor salva si afisa wrmdtoarele date; Nume, CUT, Nr. Registrul comertului,
Telefon, Email, Contracte asociate.

Cetalii Tufmzar

amar - Banvwace ozl

Pentru cazul in care se selecteazi contractul asociat furnizorului, datele contractului vor fi afigate.
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Dietalli furnizor
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-contraciele incheiate in wrma proceselor de achizijie, precum si actele adijionale pot 1 accesale
de utilizatori prin submeniul “Listi contracte™
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Pentru inregistrarea unui contract, utilizatorul il va putea Tnregistra prin 2 modalitati
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Proiect cofinangat din Fondul Secial European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

AdBauga contract

Fluo =

-parcurgerea §i aprobarea fluxului de achizifie, caz in care se vor completa datele afisate de noua
pagina, si se va parcurge fluxul de aprobare
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-prin inregistrarea manuald si completarea datelor afisate in pop up
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Detalil Contract

Vakanedt pare

~administrarea produselor, serviciilor s lucrdrilor pe codurile CPV s articolelor bugetare se
realizeazli prin accesarea urmitoarelor submeniuri:

s Catalog Produse
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Pe pagina de adminsiare a Capitolelor se va realiza maparea produselor in funcfie de articolul
bugetat, prin adfugarea celor 2 pe capitol. Aceastd acfiune este realizatd prin selectarca capitolului.
Dupd selectare capitolulul, utilizatorul va fi instiintat daca existd sau mu articole adfugate pe
capitolul in canzd.
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Pentry adiugarea unui articol, wtilizatorul va apasa “+” si va selecta din lista de tip drop down.
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Dupd selectarea articolului, wilizatorul va fi ingtiingat daca respectivul articol confine produse
addugate. Actiunea va fi inrcgistratd prin apdsarea butonului “Salveazh articol”, san anulati prin
apdsarca butonuliui “Anuleaza”,
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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Pentru adiugarea unui produs pe articol, utilizatorul va selecta articolul pe care urmeazd 53
realizeze inrepistrarea. Dupl selectarea articolului, utilizatorul va avea acces la butonul + din
dreapta articolului, wrménd ca T momentul apdsini acestuia pe pagina de administrare a
capitolelor si se afigeze un nou pop up. in noul pop up se va selecta unul din produsele afisate in
cimpul de tip dropdown. Procesul de inregistrare al produsului este acelasi ca si in cazul adfugfrii

unui articol,
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STTRRESHEIE QA s 16 i Rt

O
& T DML R r dymean i L1}

-plétite aferente fiecdrui contract, I:Im::.umntn:l; de plata (factura, comanda, documente receplic)
pot 11 accesare in submeniului “Lista facmri”
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in cadrul aceslei liste se vor afisa datele de facturare ale contractelor incheiate In wrma procesulu
de achizifie. Datele afisate In listh vor fi: Nume (facturd), or (facturs), data (inregistelirii facturii),
Furnizor, Status (putind selecta din rumdtoarele: fnregistrata, Platita parjial, Platis, Stornasta,
Anulatd), Contract nume/ne, /data, Valoare (platit), Detalii plati.

Pentru sctualizarea statusului facturii, inregistrarea datei de platd 3i atagarea documentelor
doveditoare, se va accesa butonul sub form# de “creion” 51 se vor completa datele din pop up.
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1.1.2  Imiegrare cu aplicafia de management al docum entelor
inregistrares documentielor va fi realizatd la nivelul portalului intern, astfel ci nu va mai fi nevoie
de integrarea cu o altd aplicafie externi. Administrarea documentelor va O realizatd in cadrul

portalulu intern.

1.2 CERINTE FUNCTIONALE

Administrares platformei din punct de vedere tehnic va fi realizat de Administratorul platformei.
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2aCMS Settings

Saruitae

& Milzator
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iE Grgangrams
Cortinut

= Menu

I Pagini

B Besuse

Comfigurare

Printre responsabilitifile acestuia se numdird 3i creares de conturi specifice pentru utilizatorii
platformei si stabilirea rolurilor si functiifor pentre oferirea accesului la meniurile dedicate ale
fiecirui departament al institufiei.
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Zona de acces extern a aplicatiel este compusd din doud zone distinete.

o O zond publici, accesibili orichrui vizitator. In acces caz accesul la aplicatie este
oferit limitat, cetijeanul avind posibilitatea de a vizualiza diferite informatii de
naturd informativi,
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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» () zond privatd, accesibild doar cetdfenilor cu un cont activ, In acest caz cetitenii
vor avea acces §i la informagii specifice precum datele utilizatorului, avénd
posibilitatea depunerii cererilor direct din portal.

Initierea si gestionarea Planului anual al achizitiei publice va fi realizati de wtilizatorii primériei,
prin accesarea link-ului http://eprimarie.primarias L oS home.

Aurertiiopre

Odatd accesatd pagina de administrare imternd, utilizatoril ¢u un cont activ in portal vor avea
responsabilitates de a-5 introduce datele de conectare.

Obs, Funcricnalititile prezentate in capitolele urmétoare vor fi disponibile doar pentru anumifi
utilizator: ai platformei. accesul find ofenit in funcfie de funciia s rolul angajatulul la mivelul
institufie.

Modulul PAAP este prezentat sub forma umui meniu denumit Achizifii, meniu n care sunt regfsite
submeniuri dedicate pentru inregistrarea §i inifierea acpiunilor realizate in conceperea Programului
Anual al Achizijiilor Publice.
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Gestionarea informatiilor referitoare la procesul de creare, actualizare si urmirire a Programului
Anual al Achizifiilor Publice va fi realizat prin urmétoarele aciuni:

1.2.1 Solicitare de produse, servicii i lucriri pe coduri CT'Y si articole bugetare

Solicitarea de produse, servicii si loerar pe coduri CPV i articole bugetare este realizatd prin
elaborarea referatelor de necesitate inifiale, din submeniul dedicat.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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Orice angajat al primériei cu un cont inregistrat i activ in platforma va avea acces la submeniurile
“Referate de necesitate inijiale™ 5i “Referate de necesitate™,

Inijierea unui referat de necesitate se va realiza prin apfisarea butonului “+" §i completarea datelor
afigate pe pagini.

‘D i P - B D

Dupd completarca datelor 5i depunerea documentatied, se va parcurge fluxul de aprobare al acestuia.
Doar anumifi wtilizatori ai aplicafiel vor avea acces la pagina de solufionare a Referatului de
necesitate. Accesul la pagind este oferit in funclie de rolul §i functia utilizatorilor, administrate de
administratorul platformei. Fluxul de aprobare al unui referat de necesitate a fost implementat in
functie de cerinfele solicitate In wrma sedintelor de analiza.
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Proiect cofinantat din Fondul Secial Eurepean, prin Programului Operational
Capacitate Admimistrativa 2014-2020

La finalizarea fluxului de aprobare, aplicafia va gemera aulomal un document de tip pdfl al
Referatului de necesitate initial.

Tn cazul in care referatul de necesitate inifial a fost aprobat, se poate trece la etapa de elaborare a
referatului de necesitate final, utilizat in cadrul procedurii de elaborare a planului anval al achizifie:
51 in procesele de achizitie.

T M R e e

Pentru elaborarea unui referat de necesitate final, utilizatorul va accesa submeniul initulat Referate
de necesifate. Aplicatia va afisa o listd a referatelor de necessitate atit inijiale, cdt s Gnale astiel
incdt pentru referatele de necesitate inifial aprobate se pot elabora cele finale.
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Elaborarca unui referat de necesitate final este realizati prin apdsares butonului “+7, din drepiol
Referamlui de necesitate inifial.
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Proiect cofinantat din Fondul Social Eurepean, prin Programului Operational
Capacitate Administrativd 2014-2020

Procesul de aprobare al referatului de necesitate final este acelasi ca In cazul aprobérii cebui initial,
singura diferentd dintre cele doud fiind constituitd de faptul ci o parte din datele inscrise pe referatul
de necesitate inijial vor fi preluate pe cel final, utilizatoral aviind posibilitatea de & adiuga sau sterge
produsele ce urmeazd a fi solicitate in procesul de creare al planului achizifiei.

Fluxul de aprobare al referatului de necesitate final este acelasi ca in cazul celui inifial

Tn lista Referatelor de necesitate se va crea o fnregistrare a referatului de necesitate final, dispus

lingd cel inigial,
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Accesarea celor 2 se realizeazd prin apdsarea butonului cu nume sugestiv, “Referat final™ sau
“Referat initial”, Tn acest mod wtilizatorul va avea posibilitatea de a avea ambele referate de
necesitate dispuse In acelasi loc.

1.2.2  Gestionarea planului de achizitii

Dupi elaborarea si aprobarea referatului de necesitate, se poaie inifia elaborarea planului anual al
achizifiei publice. Inifierea planului achizitiei este realizali prin accesarea submenivlui “Programul
anual al achizijiilor publice™. Aici responsabilul va selecta anul pentru care se realizeazd planul
achizitiei, prin apisarea butonului “+” si va completa datele de pe pagina dedicati.
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in funcie de referatele de necesitate aprobate se vor alege capitolele si articolele pe care se vor
adiuga produsele ce urmeazi a fi achizifionate.
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Adaugares unui referat de necesitate va fi realizatd prin selectarea tabelului pe care unmeaza a fi
mapat {Achizifii exceptii, Achizifii directe, Paap), fiecare tabel prezentind coloane specifice.

Achizifii exceplii

Aniin b Progeerst Arand o1 Achiziffar Pabiice pesine anu | 2097 Gracagiiil e

amai  Lanwm

Achizitii directe

Fign d nlyith po aeid paR

frery B Programel Anosl al Schiriler PobBow pestro sresd 2080 (Rchin i dirscia] P —
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Proiect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Prograemul Arual ol Achaoifilor Pobes [PAAR) partiing anud 2030 Aliben frd

Maparea Referatului de necesitate inifial pe tipul planului de achizifie va fi realizati prin apasarea
butonului cu nume sugestiv si selectarea referatului in canz,
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Proiect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Adaugs referat
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Fiecare tip de referst va fi incadrat pe un tip, specificindu-se dach In urma aprobarii planului ameal
al achizitiei se va incheia un contract de achizitii de: Servicii — indicativ 5, Produse — indicativ P
sau Lucrdri — indicativ L.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Adauga referat
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Pentru fiecare tip de referat de necesitate inifial se vor completa cdmpurile tabelulul ce vor constitui
la final Planul anual al Achizijiei Publice. Campurile vor deveni editabile la apdsarea buionului sub
formi de creion,

Pam e syl pa smal 3150

A by Pragaival Sl ol Aeluatidnr Pubon pesirs sl 2035 [sucapri [ SRR

Pentru salvarea datelor, responsabilul va aplsa ﬁa butonul evidenfiat mai jos, Dupd apdsarca
acestuia, chmpurile nu vor mai 11 editabile,
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Documentul generat va prezenta toate cele 3 tabele ale planului Anual. Pentru vizualizares
documentului in aplicafie, responsabilul va apdsa pe butonul Vizualizeaza,
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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Pentru trimiterea spre aprobare, responsabilul va trebui s completeze si 53 genereze $i documentul

de revizuiri. Pentru generarea revizuirilor s¢ va completa tabeiul de révizuin, actiune realizard prin

apdisarea butonulul Adaugd revizure.
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La apasares acestui buton, utilizatorul va fi mengionat dach este sigur de salvarea acestei acfiuni.
Dacd sc va alege da, in tabelul de revizuri se va adfupa o noud inregistrare. Responsabilul va
completa informafiile, prin apisarea butonului sub forma de creion.

SuAat: gique oa oretl 58 Bddugetl oorssouine?

Datele vor fi salvate prin apasarea butonului flustrat.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativd 2014-2020

Dhupd salvarea datelor, responsabilul va putea pepera documentul de revizur, necesar in procesul de
aprobare al Planului anual al Achizifiei.

La fel ca in cazul generdrii Planului anual al Achizitiei, responsabilul va apdsa pe butonul
“Gienereazi revizuire”, din sectiunea Documentelor. Dupd aplisarea acetui buton, aplicajia va genera
automat un document de tip pdf, ce va prezenta datele infroduse.
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Proiect cofinantat din Fendul Secial European, prin Programulul Operational
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Mieclal Revizurie
Gaperat prin Portalul

Odats generate cele doud documente: Planul anual al achizitiei Publice si Documentul de Revizuire,

Planul va fi trimis spre aprobare, acfiune realizati prin aphsarea butonalul Trimite cétre aprobare,
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Flis ds 2l po wnsd H1AT

B

Area b Frogearinl Aol ol Achisifitor Sublics pentru asul 3051 facepsl) o

La apasarea acetui buton, utilizatorul va primi un mesaj de atentionare.

Sunmtgli pigur 08 wnet B trimingl fpre ApTaare vertiunas 1 de BAART

Pentru aprobarea planului anval, cele don#i documente justificative vor trebui aprobate si semnate
de: seful serviciului Achizitii Publice, directorul executiv al Directiei Investitii si de citre directorul
executiv al Directiel Management Economic, documentul de revizuire fiind semnat doar de citre
primar.
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Proiect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Flan di los

Semnarea documentelor va fi realizath prin apisarea butonului cu nume sugestiv, afisat In dreapta

documentului.
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Aplicatia va deschide un nou pop wp care in momentul apfsirii butonului “Semneazd” va
redirecfiona utilizatorul cfitre o nowdi pagind pentru preluarea tokenului personal de semnare.
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Proiect cofinantat din Fendul Secial European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Sermieaza document

Sunteti sigur ca doriti sa semnati fisierul "PAAP"?

Amuledra

Crpan VisionSignerApp?

httpsfportal-sprimarie-sector devvision i wants 1o open this

application.

In camil in care datele semnaturii electronice nu au fost inregistrate corect, responsabilul va fi
anunjat prin primirea unui mesaj de eroare.

Dupd preluarea semnfiturdi, responsabilul va fi ingtiintat de faptul c& procesul de semnare a fost
solufional cu succes prin afisarea unui mesaj in coljul din dreapta sus.

D¢ asemena, dupd finalizarea procesului de semnare, documentul o sd aibi afisat langd denumirea
=4 un semn distinetiv ilustrat sub forma unei “bife™ iar datele semndturii vor putea fi vizualizate prin
apdsarea butonulul “Viealizeazd semndturile™
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Proiect cofinantat din Fendul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativd 2014-2020
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Obs. Cele doud tabele vor fi In continuare editabile, chiar dach planul achizitiei se afl In etapa de
aprobare. Odatd ce s-a hotardt ¢ documentul nu mai are nevoie de completan, responsabilul care
se ocuph cu generarea planului anual al achizitiel va genera cele 2 documente pe care le va trimite
in continuare spre aprobare,

Toate versiunile documentelor vor putea fi vizualizate si descfircate din zona Tn documentelor,

ST ALENICEELN uur_'ungrn]-

& SECTORUL



PCCA <

Ilnru.:lip |-Ln..-||'1.|:-.||i|.|lu| ulllh:l

Waliw =it Dbl
LB A LT el CRLERS

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

1.2.3 Planificarea si aprobarea bugetari

in perioada de planificare 5i aprobare a Planului anual al achizifiei, sc va realiza etapa de planificare
51 aprobare bugetard. Planificarea si aprobarea bugetard va i realizata prin inifierea unui plan de
achizijie, pornind de la datele inregistrate In Planual anual al achizitiei publice, In acest sens se va
accesa “Lista de achizifii™. Aici responsabilul va selecta anul pentru care se realizeazi planul
achizijiei, prin apisarea butonului “4™ gi va completa datele de pe pagina dedicata.
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Pentru initierca planului de achizifie, responsabilul va selecta sursa de finantare. In functie de
referatele de necesitate aprobate se vor alege capitolele 5i articolele pe care se vor adfuga produsele
ce urmeazi a fi achizifionate.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Sursa esie aleasd din lista planurilor de achizifie, prin selectarea butonului sub formé de creion. In

pop upul apirut se va alege opfiunea dorit si se va salva inregistrarea prin apisarea butonului
“Inchide”.
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(datd aleash sursa de finangare se pot completa datele achizitiei.
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Proiect cofinantat din Fondul Secial European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Capitolele si articolele vor 1 addugate in funcfie de maparea realizatd in lista Capitolelor (2 se veden
subcapitolul 1.1.1 Servicii dezvoltare aplicatie )

Adaugarea capitolelor se va realiza prin apisarea butonului “+7, de unde se vor selecta capitolele
mapate. Capitolele mapate sunt marcate prin butonul “Adauga™.

Adspgaradeditare Subeapitol

EOnL, CHELTURRL] 4507
BPasten |-a SEAWIE] FUBLICE SEMERALE 5082 s

B At ialyf prebbin 3 actiun smteres 31,00

Ml sersbhi puddice penerale 5402

O Traras il provird detons poblics o8 mpnimrtun 5500 o
B Trassfarird o 'Inlr-iin-i-h-'wh-f-
wilmdnimoaisl Sh03

El¥arien & li-a APARAEE, anoee PLEECA, 91 SIGLRARTA
HATIDHALA 54,60

Cdijpdrain G500

@ edine publich ¥ siguraniinalioosld §1.07
ElParisw & 11 -a CHELTUTELL S3C IAL-CULTURALE 63,03
1 v Gl skl 51

i BRI b

BICiduerd. Frarsere ] selige §7.01

Eitiehgairdil 4 ackanmih-tood 5,02

ElParian u V-2 SEANMIEL 1 DENOLIARE PUELSCA, LOCUINTE
WED 5 AFE

BlLppsinis, seiel i desvallare grlilod 7007
BlPrmiecjia mediuul 7a0z
ElPariss sli-a SETIRIN BCONOSICE THAD

Mdickuni generabe ecamemice. corwreinle  de neenck BLEZ
Gt i i i erioctigie §1.0%

Eagricubws, distowees, pecouliuns gl winissens @190
ElMravapurte] 84.03

T MLESICRLAL LR LR 1

® SECTORUL



PCCA <

B lluq.uu.l.u-u I'.ip-n'lr! nnl.-uu.u i

W T L
LTHILINE 8. 5 LFLITR AP I

Proiect cofinangat din Fondul Social Eurcpean, prin Pregramului Operagional
Capacitate Administrativa 2014-2020

Utilizatorul va fi institat cum cd nu existd articole adaugate pe capitolul in cauzé.

i Parine | BT RN PPRLICT GTHERE R B0

Pentru adaugarea articolelor utilizatoral va apdsa butonul “+™ si va selecta articolul mapat. Pentru
cazul in care trebuie s se adauge si alte articole, utilizatorul va accesa meniul Capitole, 5i va realiza
maparea articelului pe capitolulul pe care urmeaz sd s realizeze achiztia,

Adatigare/Editare Articol

Seleclarg artiosl

Cha s awaenale e

Pentru articolele adhugate se va realiza planificarea bugetarsi, in funcfie de produsele ce urmeazd a
fi achizifionate,
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Proiect cofinangat din Fondul Social Eurepean, prin Programului Operational
Capacitate Administrativd 2014-2020

Phan i dd B e TR
- = 3 [ s
lamam
-
i b AN RO GEATSLMT A0 ol Ly
[ TR e - 0
-
i Dbt ks vkt b Lol *
o TR Y R
= . Cwomm =l o

gz e Tiliesre {1 rrrend

Pentru addugarea elementelor este nevoie 58 existe maparea realizatd intre articol si element, acliune
realizatd in meniul Capitole.

in functie de datele introduse, aplicatia va calcula automat valoarea de plati pentru respectivul
element.
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Proiect cofinangat din Fondul Social Eurepean, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020
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Mai departe se va realiza impérfirea necesarului in functie de trimestru. in functie de cantitatile
inregistrate, aplicafia va calcula antomat bugetul total si bugetul alocat in functie de trimestru.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programuilui Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020
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Dhpd Tnregistrarea datelor va urma etapa de aprobare a planului anual al achizitiei.
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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In cadrul acestei etape se pot depune alte referate de necesitate finale, in urma cirora bugetul stabilit
san planul achizifiei poate 1T modificat.

Pentru modificarea bugetulul, responsabilul Respinge “cererea™ In pasul de Planificare bugetari si
modificd datele planului in funcfic de solicii@ri.

Daca mu sunt solicitate modificar, planul trece in etapa de Executie.
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Proiect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

in cadrul acestei etape se vor aproba sau respinge fluxurile de achizitie in urma carora se vor incheia
contractele cu furnizorii.

1.2.4 Execufia contractelor $i comenzilor care se incheie la nivel de institugic

Pentru incheierea unui contract, responsabilii delegafi vor aves responsabilitatea de s porni o cerere
de “Achizific”,

Cererea de achizifie este inregistrati in cadrul submeniului “Achizifie publica™.
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Pentru Inregistrarea unei astfel de cereri, responsabilul delegat va inifia cererea, actiune realizati
prin apdsarea butonului *+" gi va compleia datele paginii. selecténd referatele de necesitate finale
pe care sunt inserise elementele ce urmeazd a fi achizijionate,
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Proiect cofinantat din Fondul Secial European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

Elementele inscrise pe referatul de necesitate vor {1 aduse automat pe pagina achizifiei, utilizatorul
avind posibilitatea de fnregistrare a altor elemente.
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Odata finalizat fluxul de achizitie, se pot incheia contractele de achizitie.
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Profect cofinangat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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Adangarea unui coniract este realizatd in submeniul “Listd contracte™
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Contractul poate fi adiiugat independent de fluxul de achizifie san legat de un flux al achizifiei.
Pentru cazul in care contractul estc incheiat ca urmare a parcurgerii fluxului de achizifie, s vor
sclecta produsele achizifiel pentru care urmeazi sa s¢ Tncheie contractul,

Fredhain

Dupd parcurgerea si incheierea contractului, se vor putea Inregistra viitoarele facturi.
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Project cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
' Capacitate Administrativd 2014-2020

1.2.5 Plﬂ‘ﬂﬁ aferente Mecarul contract

Pentru facturare, responsabilul va selecta produsul pe care s-a incheiat contractul si va completa
cantitatea facturatd.

Adauga produs

Admsga produg”
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Valoarea facturatd va fi scazuth automat din suma totala de plati.

i " e T mars

Contractul va fi addugat pe pagina in care se inregistreazs Planula anual al achizifiei publice.
Adaugarea contractului va fi realizath prin selectarea contractulul incheiat,
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Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operagional
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Datele contractului vor fi preluate automat,

Petalll Contrmc

AU s ke e

Datele contractului si ale facturilor vor fi afisate atit pe pagina planului achizifiei, cit si pe paginile
dedicate.
Inregistrarea uned noi facturi va putea fi posibili prin aceesarea paginii planului anula al achizigiei.

ST MMLEMICHUIL LS 1

@ SECTORUL



Bl O PLCA -

[ —— .
LRl & LR & Lk oRgtens fage diipr fapow
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1.3 CERINTE TEHNICE

1.3.1 Arhitectura

Aplicatia va avea doud componente distincte in functie de zona de specificul de utilizare insh
complet integrate [a nivel de date s flux de heeru

Componenia de front-end, disponibila cetitenilor de pe orice tip de dispozitiv (browser web, telefon
mohil}

_- (] (| i d B M E B F O "M ¥ PYTE

Componenta de back-end disponibild personalului care gestioneaza aplicafia. Administrarea
modulului PAAP va putca fi realizatd doar din componenta de back-end.
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Arhitectura aplicatiei va fi multistrat cu urmatoarele nivele:
-Baza de date
- Nivel de acces al bazei de date
- Componenta de back-end
= Componenta de froni-end
Tehnologia va permite integrarea facila intre componentele aplicafiei si celelalte sisteme informatice
folosite de primérie prin intermediul comunicérii prin servicii web sau similar,
1.3.2 Administrare si gestionare continut

Aplicatia va beneficia de un sistem flexibil de gestionare & accesului 5i inrolarea in plaiforma care
sa respecte minim wmdtoarele cerinje:
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Proiect cofimantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
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» Auto-inrolare gi acces in 2 pagi cu posibilitatea de definire vizuald 8 unor fluxuri de aprobare
a ofilizatorilor. e asemenea accesul la aceste funcfionalitafi va 1i oferit prin servicii web
pentru a putea implementa contul unic de acees al cetiiteanului. in cazul in care contul este
ereat § gestionat in alte platforme.

.....

Utilizatorii interni ai platformei au posibilitatea de a administra conturile cetifenilor, Acestia pot
sterge, bloca sau modifica datele unui cetfifean.

» Sistem complex de drepturi de acces pe bard de: roluri, grupuri de acces §i unitafi
organizatorice
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= Cestionarea confinutului se va face vizual, prin instrumente de tipul CKEditor $1 prn
mecanisme de publicare. Toat3 funcfionalitatea acestei platforme se va configura fird a scrie
cod, din componenta integratd de administrare, orchestrare si configurare a Platformei
digitald informaticd interoperabili
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Tablouri de bord si rapoarte: se vor implementa tablouri specifice de bord (grad de conversie
a initistivelor, trenduri pe sector si arii de interes, corelatii intre inifiatori $i arile de interes

. . .
sau {ipurile de proiecte etc)
B ey immemes Csmesd fepescs Lbmareieer  fews Cdefed sl [0S SRS WRDSR0Ds daeri ' R
Brvrsclaml it rdidbe  Pord DS GG R SROLITID AME GEMNL WTLE -
e = rsirer rda = o b
Lt 1T = e m = i
i - -— a - e )
= R PR l.\.'\-:‘—: (el =
[ ]
¥ = B e dam =y - - — —
el %
| E L . n TN
e e e 1l il .
i 30 ] £ -
" - [~ ]
|
|
Faeat bt Tl L o b R L | P L T R s AT e
. F
& i ]
e 2381
5
L]
B B
- m

 NILSICEPELL BUC RS

W SECTORULL




PCCA <

B S o] ballad Digsr o g ddrewmim e

Competenia lace diferenta’ i~ -+ i

LAELURTE A T LR AN

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020

4. Concluzii
Aplicatia PAAP a fost dezvoltatd pe platforma ofertatdl in eadrul projectului, Vision App Maker §i
© g fost integratd adit vizoal cit si funcional in cadrul intregii platforme prin creare de meniuri
specifice ce pun la dispozifie toate funclionalitiln cerute.
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